
Recruiting Assistent (m/w/d) I med. Bereich
(1759)

 Standort: Berlin  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Du interessierst dich für die Personalgewinnung? Du liebst die Abwechslung und hast Freude daran, eigene Ideen
einzubringen? Dann komm in unser Team!

BPG ist seit 24 Jahren erfolgreich in der Personaldienstleistung tätig. Im Bereich Medizin, Pflege & Soziales bringen wir
erfolgreich und langfristig Pflegekräfte (m/w/d) mit Unternehmen zusammen.

Ob Profi, Quereinsteiger oder Berufsanfänger - bewirb dich jetzt!

Für unsere Niederlassung in Prenzlauer Berg suchen wir zur internen Besetzung eine/n Assistent/in (m/w/d) im Bereich
Recruiting.

DEIN PROFIL

• Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, oder aus dem Gesundheits -/ Hotelwesen

• Erfahrung im Recruiting bzw. Personalwesen wünschenswert

• Gute Kenntnisse in MS-Office

• Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise

• Flexibel in den Arbeitszeiten

• Kreativität, Empathie und Spaß an der Arbeit

DEINE AUFGABEN

• Recruiting- und Personalmarketingprozesse unterstützen

• Assistenzaufgaben in der Personalberatung im medizinischen Bereich

• Erstellung und Veröffentlichung (auf Homepage, Karriereplattformen, Sozial Media…) von Stellenprofilen

• Bewerberrecherche in der eigenen Datenbank, in Online-Jobportalen und Netzwerken

• Führen telefonischer und persönlicher Bewerberinterviews

• Durchführung von Vertragsunterlagen und Belehrungen

• Kommunikation mit Bewerbern und Kooperationspartnern

WIR BIETEN

• 35 Std./Woche



• 30 Tage Urlaub ( +24.12. + 31.12. freie Tage)

• Eine umfassende Einarbeitung

• Ein zukunftsorientiertes und stark wachsendes Unternehmen

• Viel Raum für Entwicklung, Mitgestaltungsmöglichkeiten und Wertschätzung deiner Ideen

• Einen modernen Arbeitsplatz mit netten Kollegen

• Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

• Kaffee, Obst und Wasser zur täglichen Verfügung

• Interne Weiterbildungsmöglichkeiten

• Firmenevents

• Gehalt ist individuell verhandelbar

• Parkmöglichkeiten

Baue bei uns dein Knowhow weiter aus und profitiere von unserer Erfahrung - Wir unterstützen dich dabei! Sende uns bitte
deine Bewerbungsunterlagen, vorzugsweise per E-Mail, an unten stehende Kontaktdaten. Gerne stehen wir dir für
Vorabfragen telefonisch zur Verfügung. Ein zeitnahes Vorstellungsgespräch ist überdies möglich.

WIR freuen uns auf DICH!

*** Mehr über uns bei FACEBOOK: www.facebook.com/bpg.medi ***

https://www.bpg-personal.de/medizin-pflege-und-soziales/

KONTAKT// BEWERBUNG

Doreen Munk

Telefon: 030 5683871-55

Mobil: 0162 278 2414

Email: jobs(ÄT)bpg-medizin.de

BPG Berliner Personaldienstleistungsgesellschaft mbH

Greifswalder Str. 154, 10409 Berlin (5.OG)

Alle Stellenausschreibungen richten sich stets an männliche, weibliche und diverse Bewerberinnen, unabhängig von
Alter, Geschlecht, Herkunft, sexueller Orientierung, Behinderung, Religion und Weltanschauung. Die Auswahl der
Bewerberinnen erfolgt ausschließlich anhand von Qualifikationen.

Abteilung(en): Intern

https://www.bpg-personal.de/medizin-pflege-und-soziales/
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