
Praktikum I med. Bereich I Büro I Personal

(253)

 Standort: Berlin  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Anders. Besser. BPG!

#Praktikanten (m/w/d) gesucht I #med. #Bereich I #Büro I #Personal

 

Du möchtest einen Einblick in die Personalwelt bekommen? Deine Fähigkeiten ausbauen und

Neues erlernen? Dann erweitere deine vorhandenen Kompetenzen erfolgreich bei uns!

 

Wir als Personaldienstleister suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt Praktikanten (m/w/d) im

Bereich Medizin, Pflege & Soziales für unsere Niederlassung in Prenzlauer Berg.

 

👉 Deine Aufgaben:

· Administrative Aufgaben // Backoffice

· Bearbeitung von Ein - und Austritten sowie Verwaltung der Personalakten

· Erstellung von Monatsübersichten

· Datenerfassung, – bearbeitung und -pflege

 

👉 Folgendes solltest du mitbringen:

· Du befindest dich in einer kaufmännischen Ausbildung

· Du hast Erfahrung im Umgang mit dem Office-Paket

· Du bist engagiert, zuverlässig und kannst selbstständig arbeiten

· Der Zeitraum sollte mind. 3 Monate betragen

 

👉 Was wir zu bieten haben:

· Einblick in den Bereichen Disposition, Sachbearbeitung oder Recruiting möglich

· Einblick in arbeitsrechtliche Themen

· Eine umfassende Einarbeitung in unseren Niederlassungen

· Eine offene und kommunikative Unternehmenskultur

· Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in der du umfangreiche Kenntnisse erwirbst

· Option zur Übernahme

 

 



Nutze deine Chance und bewirb dich bei uns! Sende deine Bewerbungsunterlagen vorzugsweise

per E-Mail an unten stehende Kontaktdaten oder vereinbare gleich einen Termin mit uns. Wir sind

gespannt und freuen uns auf deine Bewerbung!

 

 

>> Über uns: www.facebook.com/bpg.medi

https://www.bpg-personal.de/medizin-pflege-und-soziales/

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Telefon: 030 568387155 | Mobil: 0162 278 2414 | jobs@bpg-medizin.de

 

BPG Personal Medizin & Pflege

NL Greifswalder Str. 154, 10409 Berlin

 

#jobs #praktikum #Praktikant #Praktika #praktikanten #berlin

Abteilung(en): Intern
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